
 
ISTITUTO COMPRENSIVO “FONTAMARA “  

DI SCUOLA DELL’INFANZIA, PRIMARIA E SECONDARIA DI PRIMO GRADO   
Via Martiri di Onna n° 1 67057 PESCINA (AQ.)   

Tel 0863/86306 E-mail aqic828006struzione.it  

C.F. 81005520663  
- Ai docenti  

Scuola Infanzia 

Scuola Primaria  

Scuola Secondaria di 1° grado 

 

- Al personale ATA 

- Al sito Web  

- e, p.c. All’ins.te Rosati Daniele 

AVVISO N.  91/2023 

 

Oggetto: corsi di formazione 

 Si comunica alle SS.LL. l’attivazione dei corsi di formazione sulla piattaforma Office da parte 

dell’animatore digitale: 

Piano di formazione per i docenti della Scuola Infanzia, Primaria e Secondaria: ore 25 

Mercoledì 18 gennaio 2023 2,5 ore   17:00 - 19:30 

Mercoledì 25 gennaio 2023 2,5 ore   17:00 - 19:30 

Mercoledì 1 febbraio 2023 2,5 ore   17:00 - 19:30 

Mercoledì 8 febbraio 2023 2,5 ore   17:00 - 19:30 

Mercoledì 15 febbraio 2023 2,5 ore   17:00 - 19:30 

Mercoledì 22 febbraio 2023 2,5 ore   17:00 - 19:30 

Mercoledì 1 marzo 2023 2,5 ore   17:00 - 19:30 

Mercoledì 8 marzo 2023 2,5 ore   17:00 - 19:30 

Mercoledì 15 marzo 2023 2,5 ore   17:00 - 19:30 

Mercoledì 22 marzo 2023 2,5 ore   17:00 - 19:30 

Argomenti:  

Introduzione alla piattaforma 

Uso di Teams nelle comunicazioni 

Utilizzo delle repository. Onedrive e sharepoint 

Moduli test e sondaggi: forms 

Word 

Onenote 

Outlook 

Whiteboard 

Sway e power point  

 

Piano di formazione per i docenti di Scuola Primaria e Scuola Secondaria: ore 20 
Mercoledì 29 marzo 2023 2,5 ore   17:00 - 19:30 

Mercoledì 5 aprile 2023  2,5 ore   17:00 - 19:30 

Mercoledì 12 aprile 2023 2,5 ore   17:00 - 19:30 

Mercoledì 19 aprile 2023 2,5 ore   17:00 - 19:30 

Mercoledì 26 aprile 2023 2,5 ore   17:00 - 19:30 

Mercoledì 3 maggio 2023 2,5 ore   17:00 - 19:30 

Mercoledì 10 maggio 2023 2,5 ore   17:00 - 19:30 

Mercoledì 17 maggio 2023 2,5 ore   17:00 - 19:30 

Argomenti:  

Uso del dispositivo convertibile con penna 

Accesso 

Principali applicativi ed utilizzo con la piattaforma 

Uso della board 





 

Uso delle applicazioni interne di base 

Uso della board integrata con la piattaforma 

 

 

 

Piano formazione per il personale ATA: ore 15 

Giovedì 2 febbraio 2023  3 ore   10:00 - 13:00   

Giovedì 9 febbraio 2023  3 ore   10:00 - 13:00 

Giovedì 16 febbraio 2023 3 ore   10:00 - 13:00 

Giovedì 23 febbraio 2023 3 ore   10:00 - 13:00 

Giovedì 2 marzo 2023  3 ore   10:00 - 13:00 

Argomenti: 

Accesso dispositivo ed introduzione 

Gestione dei profili 

Uso di outlook 

Teams 

Gruppi ed invio mail a gruppi di lavoro 

Uso di sharepoint e onedrive (server condiviso in cloud) 

Word 

Excel 

 

Si confida in una partecipazione attiva e massiccia. 

 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

           Dott.ssa Maria Gigli 
                                                                                            Documento firmato digitalmente ai sensi del  

                                                                                                                                       Codice dell’Amministrazione e normativa connessa 
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